TRAMITES PARA LA EVALUACION PROFESIONAL ViA TRABAJO ESCRITO

(TESIS, TESINA, MEMORIA DE EXPERIENCIA, ARTICULO ESPECIALIZADO, OBRA ARTISTICA,
REPORTE DE APLICACION DE CONOCIMIENTO, REPORTE DE AUTOEMPLEO PROFESIONAL,

REPORTE DE RESIDENCIA DE INVESTIGACION).

En primera instancia el alumno debe presentar ante el Departamento de
Evaluacion Profesional el ANTEPROYECTO DE TRABAJO ESCRITO para
someterlo a su revision que debe contener los siguientes apartados: Hoja de
Presentacion, Introduccion, Objetivos, Hipdtesis en su caso, Justificacion,
Revisiéon de Literatura (o Antecedentes), Materiales y Métodos, Requerimientos,
Costo de los Requerimientos, Apoyos financieros y/o complementarios,

Cronogramas de Actividades y Bibliografia.

A continuacion se presentan una serie de preguntas frecuentes y sus respuestas

en los tramites de registro del anteproyecto de Trabajo escrito:

1. ¢ Qué es un anteproyecto de trabajo escrito?

Es una propuesta de lo que se pretende hacer o realizar, redactada en forma
precisa o concisa. Consiste en un trabajo escrito, debidamente estructurado en
apartados y que no debera exceder de veinte cuartillas escritas por un solo lado y
a doble espacio.

2. ;Cuales son sus apartados tematicos de contenido?

a) Hoja de presentacion con los siguientes datos de identificacion:

Hoja de presentacion (ejemplo):

« UNIVERSIDAD AUTONOMA DEL ESTADO DE MEXICO
« FACULTAD DE CIENCIAS AGRICOLAS

« UNIDAD DE EXTENSION ACADEMICA TEMASCALTEPEC (cuando sea el

caso)




 TiTULO CLARO Y PRECISO DEL TEMA DE TRABAJO ESXRITO

* ANTEPROYECTO DE (TESIS, TESINA, MEMORIA DE EXPERIENCIA, ARTICULO

ESPECIALIZADO, OBRA ARTISTICA, REPORTE DE APLICACION DE CONOCIMIENTO,
REPORTE DE AUTOEMPLEO PROFESIONAL, REPORTE DE RESIDENCIA DE

INVESTIGACION: SEGUN SEA LA OPCION) QUE COMO TRAMITE INICIAL PARA
LA EVALUACION PROFESIONAL DE LA CARRERA DE INGENIERO

AGRONOMO PRESENTA(N)

FITOTECNISTA, INDUSTRIAL, EN FLORICULTURA,
Y ZOOTECNISTA (O TECNICO EN ARBORICULTURA)

* Nombre(s) completo (s) y firma (s) del (los) interesado(s).

* Entre paréntesis y debajo de (los) nombre (s): Generacién y No. de cuenta.
* Para Tesis se debera indicar la modalidad: Individual o Colectiva

* Nombre y firma de Vo. Bo. del C. Asesor propuesto.

* Lugary fecha.

b) Indice: muestra una lista del contenido del anteproyecto y su paginacion,
como a continuacion se ejemplifica:
Paginacion
LISTA DE CUADROS.......coiii ettt ettt e e e e s s e e e e e e e s nbsnaeaeeeanns
LISTA DE FIGURAS . ... e e
INTRODUGCCION. ..ottt ettt en e e e enanes

OBUETIVOS ...ttt e e

c) El contenido tematico de los apartados de Introduccion, Obijetivos, Hipotesis
en su caso, Justificacion, Revision de Literatura (o Antecedentes), Materiales y
Métodos, Requerimientos, Costo de los Requerimientos, Apoyos financieros
y/o complementarios, Cronogramas de actividades y Bibliografia, podras
consultarlo en el triptico de la modalidad de tesis que corresponda al tema que
propongas desarrollar. Se le recomienda consultar el reglamento de

Evaluacion profesional de la Universidad Autonoma del Estado de México)




3. ¢Qué debes hacer para lograr el registro oficial de tu anteproyecto de la

opcion elegida (Protocolo)?

Presentar el original (engargolado) y una copia de tu anteproyecto (sin
engargolar), acompafados de una carta compromiso del C. Asesor propuesto
por el sustentante, solicitud por escrito para su registro en el Departamento de
Tesis; asi como un oficio de no duplicidad del titulo del trabajo que se solicita en
la Biblioteca del Centro Universitario el Cerrillo. Si el sustentante no presenta esta
documentacion, no se podra turnar el anteproyecto a su revision. La carta
compromiso y tu solicitud de registro, deberan dirigirse al Jefe del Departamento
de Evaluacion Profesional de la Facultad, con copia para la Direccién, Secretaria

Académica, Asesor y a ti como interesado, para acuse de recibo.

Si el asesor que se propone fuera externo a la Facultad, se debera adicionar su

Curriculum vitae con la documentacion probatoria

4. ;Qué sucede después de que has entregado tu documentaciéon?

El Departamento de Evaluacion Profesional de la Facultad turnara tu trabajo al
Comité Revisor de Protocolos de Trabajos escritos para su revision y dictamen,
en un plazo no mayor de 10 dias naturales. El resultado final de este dictamen
podra ser: “aceptado para su registro, condicionado (rechazo temporal) o
rechazado definitivamente”. Seran causas de rechazo temporal cuando en tu
anteproyecto se observe que no has cumplido total o parcialmente con los
apartados tematicos de contenido de la modalidad de tesis en la cual inscribiste el
tema y deficiencias de redaccion y/o metodoldgicas de fondo. El rechazo definitivo
se dara cuando tu trabajo no se vincule con alguna de las areas del plan de
estudios de tu carrera, el tema que elegiste sea IRRELEVANTE o por que exista
(n) otro (s) trabajo (s) similar (es) ya registrado (s). Asi mismo, tendras que
recoger tu oficio de condicionado ante el Departamento de Evaluacion Profesional

de la Facultad de Ciencias Agricolas.



5. ¢ Qué debes hacer si tu anteproyecto queda rechazado temporalmente?

Presentar por SEGUNDA OCASION el original y una copia de tu anteproyecto ya
corregido (con la firma y Vo. Bo. del C. Asesor y C. Revisor del anteproyecto) y
una solicitud escrita, dirigida al Jefe del Departamento Evaluacion Profesional de
la Facultad, donde solicites que se registre el tema en el Departamento de
Evaluacion Profesional (la solicitud debe dirigirse al Jefe del Departamento
Evaluacion Profesional de la Facultad, con copia al C. Asesor y a ti como
interesado, para acuse de recibido). Con esta informacion el Departamento de
Evaluacion Profesional de la Facultad te entregara tu oficio de registro del

anteproyecto de tesis

6. ; Qué debes hacer si deseas cambiar o modificar el titulo de tu
anteproyecto?

Dirigir un oficio al Jefe del Departamento Evaluacion Profesional de la Facultad (el
oficio debe dirigirse al Jefe del Departamento Evaluacion Profesional de la
Facultad, con copia para la Direccion, la Secretaria Académica, Asesor y a ti
como interesado, para acuse de recibo), especificando las razones por las cuales
se hace el cambio o modificacion, y el nombre del nuevo titulo. Este oficio lo

firmaran el C. Asesor y tu como interesado.

7. ¢ Qué debes hacer si deseas dar de baja tu anteproyecto y proponer uno

nuevo?

Dirigir un oficio al Jefe del Evaluacién Profesional de la Facultad, donde le
informes de ese cambio (titulo del tema anterior y su fecha de registro, titulo del
nuevo tema y el nombre del C. Asesor propuesto) y las razones que lo motivaron.
Anexo a este oficio deberas presentar el original (engargolado) y una copia del
nuevo anteproyecto de tesis (sin engargolar) y la carta compromiso del C. Asesor

que ahora propones, cuando no sea el mismo, y su Curriculum vitae en el caso

que sea externo a la Facultad; asi como un oficio de no duplicidad del titulo del

trabajo que se solicita en la Biblioteca del Centro Universitario el Cerrillo. La carta



compromiso Yy tu solicitud de registro, deberan dirigirse al Jefe del Departamento
Evaluacion Profesional de la Facultad con copia para la Direccion, la Secretaria

Académica, Asesory a ti como interesado, para acuse de recibido.

Este cambio de tema s6lo se autorizara cuando tu como interesado cumplas con
lo previsto en la legislacion universitaria en cuanto al plazo para tu evaluacion
profesional y no rebases el plazo establecido para la entrega del proyecto final de

tesis del tema ya registrado con anterioridad.

8. ¢ Qué debes hacer en el caso de que no puedas entregar el Proyecto final

en el plazo establecido (mes y ano)?

Deberas dirigir una solicitud de prorroga al Jefe del Evaluacion Profesional de la
Facultad, por lo menos un mes antes de vencerse el plazo indicado en el oficio de
registro de tu tema, explicando las causas o razones de retraso y debidamente
avaladas con la firma y Vo. Bo. del C. Asesor. Esta prérroga podra ser hasta de
seis meses a partir de la fecha en que debias presentar el proyecto final de tesis.
En ningun caso se autorizaran prorrogas que rebasen el plazo establecido por la

legislacién universitaria para la evaluacion profesion

¢En qué consiste esta modalidad DE TRABAJO ESCRITO?
Consiste en la generacién de nuevos conocimientos y/o tecnologias a partir de la
investigacion y experimentacion del objeto de estudio, realizada con base en el

método cientifico.

¢Cudles son los apartados de presentacion que debe contener un
anteproyecto en esta opcion?

1. Datos generales de identificacion (hoja de presentacion)

indice

Introduccion

Objetivos

S R A

Hipotesis de trabajo



Justificacion

Revision de literatura

© N o

Materiales y métodos

9. Requerimientos humanos y/o materiales
10. Costo de los requerimientos

11. Apoyos financieros y/o complementarios
12. Cronograma de actividades

13. Bibliografia

¢ Cual es la tematica de contenido de estos apartados?
1. Hoja de presentacion: incluye los datos generales de identificacion que

aparecen especificados anteriormente (Hoja 1y 2).

2. indice: muestra una lista del contenido del anteproyecto y su paginacién, como
a continuacion se ejemplifica: LISTA DE CUADROS, LISTA DE FIGURAS,
INTRODUCCION, OBJETIVOS, JUSTIFICACION, METODOLOGIA,
BIBLIOGRAFIA.

3. Introduccién: comprende una descripcion general del problema que se
pretende investigar, de su situacién actual y su importancia cientifica, econémica

y/o social como objeto de estudio.

4. Objetivos: generales y especificos del estudio, redactados en forma precisa o
concisa, en orden de importancia, evitando el uso de dos o mas verbos y el

sefalamiento de dos o0 mas acciones en el mismo objetivo.

5. Hipotesis de trabajo: incluye la formulacion de una o mas suposiciones,
enunciadas para responder tentativamente al problema objeto de estudio; es
decir, la (s) hipoétesis se plantea (n) afirmando o negando lo que se supone que

resuelve el problema. Se expresa (n): si X (causa), entonces Y (efecto).



6. Justificacion: descripcién de la utilidad cientifica, econdmica y social de la
informacion que se espera obtener en el estudio a realizar (aportaciones de la

investigacion).

7. Revision de literatura: contendra una exposicion escrita de la relacion basica
y actualizada con otros estudios sobre el mismo tema. La informacion de este
apartado debera ser especifica sobre el problema que se pretende investigar vy
suficiente para ilustrar la discusion de los resultados que se esperan obtener de

su estudio.

8. Materiales y Métodos: apartado descriptivo que comprende desde la
localizacion geografica del lugar de realizacion del estudio y de sus aspectos mas
relevantes, hasta la formulacion de la metodologia general que permitira cumplir
con cada objetivo propuesto y el (los) método (s) de analisis a emplear para

probar la (s) hipotesis planteada (s).

9. Requerimientos humanos y/o materiales: incluye el enlistado de las
necesidades de infraestructura (campo, invernadero, laboratorio), humanas
(especificando su perfil profesional) y materiales (equipo, instrumentos,
herramientas, insumos) con especificaciones de tipo, clase y cantidad, requeridos
para el estudio propuesto. Esta relacion debera elaborarse por separado para
cada rubro anotado previamente. Cuando se tenga a dos asesores, se debera

especificar la actividad o funcion que desempefiara o asesorara cada uno.

10. Costo de los requerimientos: incluira el presupuesto (estimado en pesos) de
aquellas necesidades que habran de adquirirse o comprarse durante el desarrollo

de la investigacion.

11. Apoyos financieros y/o complementarios: en este apartado deberan
anotarse con exactitud el nombre completo de la (s) institucién (es) y/o persona

(s) comprometida (s) en el financiamiento del estudio propuesto, asi como el



programa, linea y proyecto de investigacion en los cuales se inscribe, el monto en
pesos y % de participacion de cada una de aquéllas y la duracién en tiempo de
ese financiamiento (fecha de inicio y de terminacion). Si los apoyos fueran
distintos al financiero, se describira en qué consistiran (infraestructura, asesoria
técnica, asistencia técnica, otras) senalando las etapas de desarrollo del estudio

en que se requeriran.

12. Cronograma de actividades: comprende el diagrama de Gant del plan de
trabajo previsto para cumplir en tiempo y forma con los objetivos planteados en el
estudio. En él se anotaran genéricamente las actividades por realizar (desde la
recopilacion de bibliografia hasta la entrega del proyecto final de tesis), su unidad
de medida (tiempo en semanas o meses, numero) y su calendarizacion
correspondiente (con barras y/o numeros segun su medida, especificando los

meses y afo (s) de duracion).

13. Bibliografia: se enlistaran las referencias bibliograficas citadas en el texto del
trabajo, en orden alfabético por apellido de autores. Cada cita debera redactarse

especificando: autor (es), ano, titulo, editorial, lugar y paginas consultadas.

Observaciones:

En el caso de anteproyectos mancomunados de dos o tres personas como
maximo, el numero de cuartillas sera proporcional al numero de participantes
(cuarenta o sesenta, asimismo el numero de objetivos correspondera al menos
uno por cada participante). Asimismo, se indicaran por separado en un apartado
las actividades a desarrollar por cada uno y su grado de responsabilidad en el
anteproyecto, debidamente avaladas con la firma y Vo. Bo. del C. Asesor

propuesto. Este apartado se colocara después del cronograma de actividades.



